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Dentro del aplicativo usted podra encontrar los siguientes roles, los cuales le permitiran acceder a ciertas
partes del aplicativo:

Roles generales
Externo
Invitado

Acciones por rol

Roles administrativos
Administrador

Revisor

Tematico

Fuente

Revisor de calidad
Prospectiva

Cada rol permitira el acceso a las diferentes acciones permitidas dentro del aplicativo, entiéndase como
acciones a editar, crear, archivar y actualizar la informacion que se encuentra almacenada dentro del

mismo.
Moddulos
Rol Consulta | Usuario | Entidades | Info. sensible Observaciones
Externo X X
Invitado X X
Administrador X X X X
Revisor X X X
Tematico X X X Acceso a la informacion asignada
Fuente X X X Acceso a informacion de la entidad
Re\_nsor de X X X Acceso a submodulo de calidad
calidad
Prospectiva X X X Acceso al submédulo de fortalecimiento
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Uso del aplicativo
Como se menciona anteriormente el aplicativo funciona con base en roles los cuales iran desbloqueando

las funcionalidades de este, para acceder a este podra realizar de las siguientes formas (Con fines del
manual se realizardn con el usuario de administrador):

Usuario externo

N B
SEN" s
SEN SISTEMA DE IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE OFERTA Y DEMANDA ESTADISTICA DEL SEN ,
@ sistema de consulta
Bienvenido (a)
Inventarios de oferta estadistica P . .
e SISTEMA DE IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE OFERTA Y DEMANDA ESTADISTICA DEL SEN
B Registros Administrativos En este sistema de consulta puede conocer las caracterfsticas de las operaciones estadisticas y los registros administrativos producidos por entidades del SEN.
451 506
el 398
i
oo ] 53

Para facilitar su consuita, la informacién publicada se encuentra agrupada en tres teméticas especificas:

Este es el rol predeterminado del aplicativo y el cual serd visible al publico, en este los usuarios podran
consultar la lista de operaciones estadisticas (Médulo de consulta) y entidades inscritas dentro del

aplicativo.
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Con roles administrativos he invitado
Login

DANE .. SEN

INFORMACION PARA TODOS

SISTEMA DE IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE OFERTA Y DEMANDA
BIENVENIDO (A) ESTADISTICA DEL SEN

Para ingresar por favor digite su usuario y contrasefia:

n Contrasefia

¢;Olvid6 su contrasena?

INGRESAR

(= i

IR A MODULO DE CONSULTA

Los usuarios que tengan acceso al aplicativo deberan ingresar dando clic en n, este botdn habilitara
la opcion de login, en la cual el usuario debera ingresar el usuario y contrasena enviada previamente al
correo (Si usted es usuario DANE, ingrese con su nombre y clave del equipo).

Dependiendo del rol que se le haya asignado por parte del administrador el usuario podra realizar
diferentes acciones dentro del aplicativo.

Una vez ingresado al aplicativo se visualizara de la siguiente manera:

SISTEMA DE IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE OFERTA Y DEMANDA ESTADISTICA DEL SEN

@ Instructivo

MI ENTIDAD ES:

Inventarios de oferta estadistica

= DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

— [
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Si su rol es invitado le mostrara solamente el nombre de la entidad a la cual pertenece, para acceder a las
otras funcionalidades requerira que el administrador cambie su rol.

Una vez este haga el cambio usted podra visualizar de la siguiente manera:

SISTEMA DE IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE OFERTA Y DEMANDA ESTADISTICA DEL SEN

Iventaros de ofetaestadtica MI ENTIDAD ES:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE

Administracién

Directorio

2 0 72 ©¢ V o

Pantalla principal:
Denote que su rol a cambiado y que ha ingresado exitosamente al aplicativo visualizando el siguiente
componente:

ANCARDENASC

Administrador

AN

El aplicativo cuenta con los siguientes elementos de navegacion:

Barra de navegacion colapsable

P - | e En este componente usted podra interactuar
con los diferentes modulos del aplicativo,
9 Meimaen ademas de encontrar la informacién de
st s contacto y descargar el manual de usuario.

@B Operaciones estadisticas.
B e Utilizando el botén -=, minimice en

e cualquier momento el menu para una mejor
visibilidad.

Directorio

128
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Vista de acciones de la entidad

2 &6 » © V o

466

Borradores
Enviados
Devueltos
Validados
Publicados

Archivados

Operaciones
Estadisticas

466

2 & 77 ©¢ V O

45]

Borradores

Enviados

Devueltos

Validados

Publicados

Archivados

Registros
Administrativos

448
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Observe la cantidad de operaciones
estadisticas y registros administrativos
que su entidad dispone, ademas
visualice la distribucién de OE y RA
dependiendo de la fase dentro del
sistema.
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Estados de procesos dentro del aplicativo

El estado actual de la operacion estadistica es: v

Para el aplicativo es muy importante el estado en el cual la operacidn estadistica o el registro administrativo
se encuentra internamente, para esto el aplicativo propone los siguientes estados:

£l estado actual de | operacion estadistica es: Borrador v Q Borrador

El estado actual de la operacion estadistica es: Enviado v > E n Vi ad (o]

El estada actual de la operacion estadistica es: Devuelto ~ o Devue |t0

El estado actual de la operacion estadistica es: [ Validado v l l. Validado

El estado actual de la operacion estadistica es: publicado v 0 Pu b | | Cad (@]
Archivado

Nota:

1. Para la actualizacién de estos estados se tendrdn que hacer manualmente antes de enviar el formulario
ya sea de crear o editar una operacion estadistica o un registro administrativo.

2. Los estados podrdn ser actualizados dependiente del rol asignado, para corroborar que acciones puede
realizar ver al tabla a continuacion:

Rol Borrado Enviado | Devuelto Validado Publicado Archivado
Administrador X X X X X X

Revisor X X
Tematico X X

Fuente X X
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Modulos del aplicativo
EL aplicativo esta dividido en 4 mdédulos en los cuales podra encontrar, visualizar y gestionar la informacion
consignada en este, estos son:

Sistema de consulta

En este moédulo encontrara la cantidad de operaciones estadisticas y registros administrativos, agrupados
en tres grupos (Econdmicas, Sociodemograficas y ambiental), ademas de poder ver y descargar el
inventario de operaciones estadisticas y registros administrativos.

@ Instructivo

Bienvenido (a)

SISTEMA DE IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE OFERTA Y DEMANDA ESTADISTICA DEL SEN

En este sistema de consulta puede conocer los inventarios de operaciones estadisticas y registros administrativos producidos por las entidades que
Integran el SEN, con corte al 15 de mayo del 2020.

Total de Operaciones Estadisticas Total de Registros Administrativos

Para facilitar su consulta, la informacién publicada se encuentra agrupada en tres tematicas especificas:

ECONOMICA SOCIODEMOGRAFICA

ovn E)perfciones 1m ?perfdfmes lll; E)perfncnes

Una vez ingresa, usted se encontrara con una vista de la siguiente manera:

@ Instructivo

INVENTARIO DE OPERACIONES ESTADISTICAS

Colombia cuenta con 466 operaciones estadisticas generadas por 128 entidades de caracter publico, privado y mixto.

Seleccione la opcién de su interés en cada uno de los filtros

Si desea realizar una biisqueda de acuerdo con un concepto o palabra especifica, seleccione ‘buscar’.

#" Crear Operacion Estadistica

Areatemética  Tema

Accidentalidad Minera en el Pais Agencia Nacional de Mineria - ANM Econémica Minero Energético Aava  Publicado @) B3
Actividad Judicial de Entidades Publicas de Orden Nacional Agencia Nacional de defensa Juridica del Estado - ANDJE Sociodemogréfica Justicia Aciva  Publicado @) B3
Actuaciones de Conciliacién Extrajudiciales Procuraduria General de la Nacién Sociodemografica Justicia Aciva  Publicado @ B3
Agregados de los Impuestos Internos Administrados por la DIAN Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN Econémica Finanzas Publicas y Estadisticas Fiscales Activa Publicado °
Agrezados Monetarios v Crediticios. Banco de la Reoublica de Colombia Econémica Moneda. Banca v Finanzas Activa Publicado € P ﬂ
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En esta vista usted podra realizar las siguientes acciones dependiendo del rol asignado por el
administrador:

Seleccione uno o varios filtros para adquirir la informacion requerida

o . e Filtrar la informacion por entidad, tema,
- . area tematica y fase en el sistema.

e Generar un reporte detallado de la
busqueda por filtros.

& reporte detallado

e Generar un reporte total del inventario de
operaciones estadisticas en formato XLS.

& Descargue el inventario

e Realizar una busqueda por términos.

— n - I - N1 1 . Na_v_egar por los rgsultados de la tabla
utilizando el paginador.

Acciones dentro de la tabla
Visualice dentro de tabla tres opciones de acciones permitidas:

Accion Descripcion Rol
(+] Detalle Este boton le permitira acceder a un resumen, Todos los roles.
este podra ser descargado en formato PDF.
B Editar Este botén lo enlazara con el submdédulo de Roles administrativos.

actualizacion.

Este boton lo enlazara con el submodulo de Rol administrador y revisor

Evalucion de calidad 4 51aci6n de calidad. de calidad.

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 10
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Modulo de Administracion de usuario
En este modulo usted podra consultar, crear, actualizar y descargar el inventario de usuarios registrados
en el aplicativo (Para acceder a este modulo usted debe tener un rol de administrador).

Avatar Nombres

e Claudia Janneth Torres Barriga citorresh cjrorresb@dane.gov.co Departamento Administrativo Nacional de Estadistica - DANE Administrador (+]

@ Andersson Nicolas Cardenas Colorado ancardenasc ancardenasc@dane.gov.co Departamento Administrativo Nacional e Estadistica - DANE Administrador [+
@ Descargue el inventario Mestrando 15 2 de 2 Usuarios Inicio << n >> Fin

Una vez ingrese, usted podra encontrar las siguientes acciones:

e Generar un reporte total del inventario los
& Descargue el inventario usuarios registrados en el aplicativo, en

formato XLS.

e Moderar la cantidad de datos que se

Mostrar nm . .
visualizan en la tabla.
e Realizar una busqueda por términos.
B B n T F I M 0 I e Navegar por los resultados de la tabla

utilizando el paginador.

Acciones dentro de la tabla
Visualice dentro de tabla las opciones de acciones permitidas:

Accion Descripcion
(+] Detalle Este botdn le permitira acceder al detalle del usuario seleccionado.

Edicion, actualizacion y cambio de rol del usuario
EL administrador sera el Unico rol que tendra la capacidad de editar y actualizar la informacion del usuario
ademas de poder cambiar el rol de este, para esta funcidn usted deberd acceder al detalle del usuario.

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 11
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Nombre y apellido

CLAUDIA JANNETH TORRES BARRIGA

CItO rrESb Usuario creado el: 8 de Abril de 2020 a las 23:53

Ultima sesion: 8 de Abril de 2020 a las 23:53

Administrador

Y dar clicen , para que le habilite el siguiente submédulo:

MODULO EDICION DE USUARIO
cjtorresb@dane.gov.co m cjtorresb
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica - DANE v m Administrador .

En este modulo usted podra realizar las siguientes acciones:

Cambiar o actualizar el nombre y apellido del usuario.
Cambiar o actualizar el correo y username del usuario.
Cambiar o actualizar la entidad a la cual pertenece el usuario.
Reasignar un rol.

B w N =

Nota: la funcion de cambiar y actualizar correo y username solo estd disponible para las entidades externas, ya
que para funcionarios internos del DANE se usa la autenticacion LDAP.

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 12
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Modulo directorio de entidades
En este médulo usted podra consultar y editar (solo roles administrativos), las entidades responsables e
inscritas en el aplicativo.

DIRECTORIO DE ENTIDADES QUE PRODUCEN OPERACIONES ESTADISTICAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS

Este directorio estd compuesto por 128 entidades colombianas de cardcter pi

# Crearentidad | @ Publicadas | & No Publicadas Mostrar 0 v

Nombre Pagina Web Tadowo  OOEE  Acclones

@ Descargue el inventario Mostrando 1 3 10 de 128 Enadades

Una vez ingrese, usted podra encontrar las siguientes acciones:

- . e Crear una entidad nueva dentro del
# Crear entidad aplicativo.
© Publicadas | & No Publicadas
e Generar un reporte total del inventario los
& Descargue el inventario usuarios registrados en el aplicativo, en

formato XLS.

e Visualizar las entidades por su estado de
publicadas y no publicadas.

e Moderar la cantidad de datos que se
visualizan en la tabla.

Mostrar nm

e Realizar una busqueda por términos.

I n T NI N 1 1 » Navegar por los resultados de la tabla
utilizando el paginador.

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 13
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Acciones dentro de la tabla
Visualice dentro de tabla dos opciones de acciones permitidas:

Accion Descripcion Rol
(+] Detalle Este boton le permitira acceder a un resumen, Todos los roles.
este podrd ser descargado en formato PDF.
(o | Editar Este boton lo enlazara con el submédulo de  Roles administrativos.

actualizacion de entidad.

Inventarios de oferta estadistica
Los inventario de oferta estadistica se denominan a aquellos en los cuales los roles administrativos pueden
crear, editar y actualizar la informacién consignada en el aplicativo, estos modulos son:

Inventario de operaciones estadisticas

En este inventario usted podra encontrar las operaciones consignadas por su entidad, es decir que solo
podra visualizar las operaciones estadisticas pertinentes a su entidad o en el caso a las cuales usted sea
responsable.

DIRECTORIO DE OPERACIONES ESTADISTICAS

Seleccione uno o varios filtros para adquirir la informacién requerida

o q - B :

Jreatemética  Tema Estado Fass Acclones
inistrativo Nacional de Econémica Construccién Aciva  Publicado @) Y

Nota: Si usted desea ver todas las operaciones estadisticas consignadas en el aplicativo, debe dirigirse al modulo

@ Sistema de consulta

de consulta en el siguiente boton

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 14
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Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:

Seleccione uno o varios filtros para adquirir a informacién requerida

i e Filtrar la informacién por Area tematica, tema
: : o fase en el sistema.

#" Crear Operacion Estadistica o Crear una nueva operacion estadistica.

e Moderar la cantidad de datos que se

Mostrar 0 . .
visualizan en la tabla.
n e Realizar una busqueda por términos.
I B n T F I M 0 I e Navegar por los resultados de la tabla

utilizando el paginador.

Acciones dentro de la tabla
Visualice dentro de tabla tres opciones de acciones permitidas:

Accion Descripcion Rol
(+] Detalle Este botdn le permitird acceder a un resumen, Todos los roles.
este podra ser descargado en formato PDF.
ﬁ Editar Este botdn lo enlazara con el submédulo de Roles administrativos.

actualizacion.

Este boton lo enlazara con el submodulo de Rol administrador y revisor

Evalucion de calidad 4 51aci6n de calidad. de calidad.

Ingreso, actualizacion y evaluacién de una operacion estadistica
La operacidn estadistica consignada en el aplicativo podra ser creada, editada y calificada (Dependiendo
del rol asignado), para esto el aplicativo pone a su disposicidn los siguientes submodulos:

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 15
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Submaédulo de crear nueva operacion estadistica
En este submédulo usted podra crear una operacion estadistica para su entidad o en el caso de ser

administrador para cualquier entidad.

MODULO DE CREACION DE NUEVA OPERACION ESTADISTICA

@ Instructivo

El estado actual de la operacion estadisticaes: e v

MODULO A

Identificacién

Nombre de la entidad

Administradora Colombiana de Pensiones - COLPENSIONES s

sienla i otra entidad indique ;cual(es)?

Nombre de la entidad Nombre de la entidad

Tems

Ambiental v | Actividad Politica y Asociativa v

Dependencia responsable Tematico o responsable técnico

onsable Cargo

Nombre de la dependencia Nombre del director Nombre del

Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:

e Utilice el boton de asistente para desplegar
el funcionamiento de ayuda del aplicativo,

@ Instructivo § & Volver con este usted podréa conocer la
funcionalidad y descripcién de cada

1621990 SCI19| 48 9 0DSLICIOU 62/SY2CS 62

modulo.

e Utilice la barra de navegacion para dirigirse
a cada médulo sin tener que navegar por el
formulario, también encuentre una opcién
para guardar el formulario en cualquier
momento.

e Antes de empezar a diligenciar el formulario
seleccione el estado que tendra la
. operacion estadistica dentro del aplicativo,
ya sea borrador, enviado, devuelto, revisado
o publicado, para mayor detalle de este

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 16



MODULO A

Submédulo de editar operacion estadistica
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componente dirigirse la seccion de procesos
dentro del aplicativo.

Este es el formulario que usted debera
diligenciar para la creacién de una
operacion estadistica este esta dividido en 8
secciones o modulos, por favor seguir todas
las indicaciones dentro del mismo, para su
correcto diligenciamiento.

Al final de formulario encontrara un boton
de guardar, recuerde que esta accion no
sera posible su al momento de diligenciar el
formulario genera algun error, para esto el
aplicativo le informara que el formulario
tiene errores.

En este submddulo usted podra editar una operacion estadistica para su entidad o en el caso de ser

administrador para cualquier entidad.

MODULO ACTUALIZACION DE OPERACION ESTADISTICA

0 v

seracién estadistica Validacién de la operacién estadistica

Cantidad de indicadores de la OF

El estado actual de fa operacin estadistica es:

MODULO A

i anla operacion estadistica existe otra entidad responsable, indique zcuakes)?

Identificacion

Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:

@ Instructivo

Utilice el botdn de asistente para
desplegar el funcionamiento de ayuda
del aplicativo, con este usted podra
conocer la funcionalidad y descripcion
de cada modulo.

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 17
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e Utilice la barra de navegacién para
dirigirse a cada modulo sin tener que
navegar por el formulario, también
encuentre una opcién para guardar el
formulario en cualquier momento.

e Visualice, edite o actualice el estado de
la operacion estadistica y la validacion
de esta, ademas podra ver la cantidad
de indicadores que esta posee.

e Visualice y actualice el estado que
tendra la operacion estadistica dentro
del aplicativo, ya sea borrador, enviado,

- devuelto, revisado o publicado, para
mayor detalle de este componente
dirigirse la seccion de procesos dentro
del aplicativo.

e Este es el formulario que usted debera
diligenciar para la edicion y
actualizacién de una operacién
estadistica este esta dividido en 10
secciones o médulos, por favor seguir
todas las indicaciones dentro del
mismo, para su correcto
diligenciamiento (La visualizacion de los
modulos dependerd del rol
administrativo que posea).

MGDULO A

MODULO |

Comentarios

» DEJA UN COMENTARIO
0 comentarios

e El mddulo I, corresponde a los
comentarios registrados por usted o
pr— enviados por el tematico.
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HoDULO J

DEJA UNA NOVEDAD
0 Navedades

e El modulo J, corresponde al detalle que
dio el porqué de la actualizacién vy la
critica generada del proceso, en este
componente usted podra mirar el
historial ya sea de novedades como de

s , criticas.

e Al final de formulario encontrara un
boton de guardar, recuerde que esta
accién no sera posible su al momento

B de diligenciar el formulario genera
algun error, para esto el aplicativo le

informara que el formulario tiene
errores.

Submaoédulo de evaluacion operacion estadistica
En este submédulo usted podra realizar la evaluacion de una operacion estadistica (Para acceder a este
modulo usted debe tener un rol de administrador o revisor de calidad).

MGDULO DE EVALUACION DE CALIDAD

@ Instructivo

No Evaluada

ACCIDENTALIDAD MINERA EN EL PAIS

Estado de la evaluacion: | -————

Ao [m]
Dbservaciones:

Metodologia: =~ ~-------mv

Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:
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e Utilice el boton de asistente para desplegar el

. funcionamiento de ayuda del aplicativo, con

este usted podra conocer la funcionalidad y
descripcion de cada moédulo.

No Evaluada e Este es el formulario que usted debera
diligenciar para realizar o actualizar la
evaluacion de una operacion estadistica, por

: favor seguir todas las indicaciones dentro del
mismo, para su correcto diligenciamiento,

ademas usted podra visualizar un historial de
evaluaciones realizadas.

CARTERA HIPOTECARIA DE VIVIENDA (CHV)

e Al final de formulario encontrara un boton de
guardar, recuerde que esta accidn no sera
posible su al momento de diligenciar el
formulario genera algun error, para esto el
aplicativo le informara que el formulario tiene
errores.

Inventario de registros administrativos

En este inventario usted podra encontrar los registros administrativos consignados por su entidad, es
decir que solo podra visualizar los registros pertinentes a su entidad o en el caso a las cuales usted sea
responsable.

DIRECTORIO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

Seleccione uno o varios filtros para adquirir la informacién requerida

/" Crear Registro Administrativo Mostrar 0oV

Areatemética  Tema

Matriz de Reporte de Actividades Pedagdgicss d Sociodemogr caividad P i Publicado on
Reporte de Costos de operacion Econémica port Publicado on
Accidentalidad y Fatalidad Minera del Pais Agenc eria - ANM Econémica Minero Energético Acivo  Publicado (@3 I

Nota: Si usted desea ver todos los registros administrativos consignados en el aplicativo, debe dirigirse al médulo

@ Sistema de consulta

de consulta en el siguiente boton
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Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:

e Filtrar la informacion por Area tematica, tema

== ’ o fase en el sistema.
- e -

,. i Registru T e Crear un nuevo registro administrativo.

e Moderar la cantidad de datos que se
Mostrar n ~ visualizan en la tabla.

e Realizar una busqueda por términos.

n BB - _ e Navegar por los resultados de la tabla
utilizando el paginador.

Acciones dentro de la tabla
Visualice dentro de tabla tres opciones de acciones permitidas:

Accion Descripcion Rol

[+] Detalle Este botdn le permitira acceder a un resumen, Todos los roles.
este podra ser descargado en formato PDF.

(| Editar Este b'otér),Io enlazara con el submddulo de Roles administrativos.
actualizacion.

Fortalecimiento Este boFc')n. lo enlazara con el submédulo de Rol aplministrador y
fortalecimiento. prospectiva

Ingreso, actualizacion y elaboracion de fortalecimiento de un registro administrativo

EL registro administrativo consignado en el aplicativo podra ser creado, editado y recibir un
fortalecimiento (Dependiendo del rol asignado), para esto el aplicativo pone a su disposicion los siguientes
submodulos:
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Submaédulo de crear un nuevo registro administrativo
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En este submddulo usted podra crear un registro administrativo para su entidad o en el caso de ser

administrador para cualquier entidad.

MODULO CREACION DE NUEVO REGISTRO ADMINISTRATIVO

@ Instructivo | & Volver
A >
El estado actual del registro administrativo es: &
B >
c> .
Nombre de la entidad
Administradora Colombiana de Pensiones - COLPENSIONES ¥
Si en el registro administrativo existe otra entidad responsable, Indique ¢cual(es)?
Nombre de la entidad
Area temética Tema
Ambiental v | Actividad Politica y Asociativa i
Dependencia responsable Tematico o responsable técnico

Nombre de la dependencia Nombre del director

Depel Director

Cargo Correo Teléfono

Nombre del responsable Cergo

ponsable Cargo

Teléfono

Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:

@ Instructivo

€ estad actus de registro adminisirativ es:

Utilice el botdn de asistente para desplegar
el funcionamiento de ayuda del aplicativo,
con este usted podra conocer la
funcionalidad y descripcion de cada modulo.
Utilice la barra de navegacion para dirigirse a
cada modulo sin tener que navegar por el
formulario, también encuentre una opcién
para guardar el formulario en cualquier
momento.

Antes de empezar a diligenciar el formulario
seleccione el estado que tendra el registro
administrativo dentro del aplicativo, ya sea
borrador, enviado, devuelto, revisado o
publicado, para mayor detalle de este
componente dirigirse la seccién de estados
de procesos dentro del aplicativo.
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MODULO A

Submodulo de editar un registro administrativo
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Este es el formulario que usted debera
diligenciar para la creacion de un registro
administrativo, este esta dividido en 3
secciones o modulos, por favor seguir todas
las indicaciones dentro del mismo, para su
correcto diligenciamiento.

Al final de formulario encontrara un botén
de guardar, recuerde que esta accidon no sera
posible su al momento de diligenciar el
formulario genera algun error, para esto el
aplicativo le informara que el formulario
tiene errores.

En este submddulo usted podra editar un registro administrativo para su entidad o en el caso de ser
administrador para cualquier entidad.

MODULO EDITAR REGISTRO ADMINISTRATIVO

@ Instructivo | & Volver
A>
B >
(% 5% El estado actual del registro administrativo es: Publicado v Q
B Identificacion
Nombre de I entidad

Aeronautica Civil - Aerocivil v

Si en el registro otra entidad indique ¢cual(es)?

Nombre de la entidad

Tema
Economica v | Transporte v
Dependencia responsable Tematico o responsable técnico

Nombre de la dependencia

Nombre del director

Nombre del responsable Cargo

Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:

@ Instructivo

Utilice el botén de asistente para
desplegar el funcionamiento de ayuda
del aplicativo, con este usted podra
conocer la funcionalidad y descripcién
de cada modulo.
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El estado zclualdel registrs adminisiratho es:

MODULO A

lentficaciin

HBDULO D

comentarios

MODULO E

0 Novedades

DEJA UN COMENTARIO

DEJA UNA NOVEDAD

MANUAL DE USUARIO APLICATIVO | VERSION 2

Utilice la barra de navegacion para
dirigirse a cada médulo sin tener que
navegar por el formulario, también
encuentre una opcion para guardar el
formulario en cualquier momento.

Visualice y actualice el estado que
tendra el registro administrativo dentro
del aplicativo, ya sea borrador, enviado,
devuelto, revisado o publicado, para
mayor detalle de este componente
dirigirse la seccién de estados de
procesos dentro del aplicativo.

Este es el formulario que usted debera
diligenciar para la edicion vy
actualizacion de un registro
administrativo, este esta dividido en 5
secciones o modulos, por favor seguir
todas las indicaciones dentro del
mismo, para su correcto
diligenciamiento (La visualizacién de los
mddulos dependerd del rol administrativo
que posea).

El moédulo D, corresponde a los
comentarios registrados por usted o
enviados por el tematico.

El mddulo E, corresponde al detalle que
dio el porqué de la actualizacién y la
critica generada del proceso, en este
componente usted podrda mirar el
historial ya sea de novedades como de
criticas.
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e Al final de formulario encontrara un
boton de guardar, recuerde que esta
accién no sera posible su al momento

— de diligenciar el formulario genera
algun error, para esto el aplicativo le
informara que el formulario tiene
errores.

Submadulo de fortalecimiento de un registro administrativo

En este submoddulo usted podra realizar un fortalecimiento al registro administrativo (Para acceder a este
modulo usted debe tener un rol de administrador o de prospectiva).

FORTALECIMIENTO DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO

© Instructivo

No hay fortalecimiento RRAA

REPORTE DE TRAFICO DE HELICOPTEROS

Si la respuesta de la pregunta es "SI" de clic en el switch para habilitar las opciones y viceversa. u

> Enviar fortalecimiento

Una vez usted ingrese, podra encontrar las siguientes acciones:
e Utilice el botdn de asistente para desplegar el

e —— « Volver funcionamiento de ayuda del aplicativo, con
este usted podra conocer la funcionalidad y

descripcién de cada modulo.
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> Enviar fortalecimiento
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Este es el formulario que usted debera
diligenciar para realizar o actualizar el
fortalecimiento de un registro administrativo,
por favor seguir todas las indicaciones dentro
del mismo, para su correcto diligenciamiento,
ademas usted podra visualizar un historial de
fortalecimientos realizados.

Al final de formulario encontrara un botén de
guardar, recuerde que esta accién no sera
posible su al momento de diligenciar el
formulario genera algun error, para esto el
aplicativo le informara que el formulario

tiene errores.

DANE, INFORMACION PARA TODOS I 26



